Leitfaden zu den Informationsangeboten der Johannes Kepler
Privatschulen

Liebe Eltern!
Im Schuljahr 2021/22 nutzen wir folgende Systeme, um Sie lber die Lernentwicklung lhres Kindes
und aktuelle Entwicklungen in der JKP auf dem Laufenden zu halten

e Das Elterninformationssystem (EIS) fur die Noten

e WebUntis flir Unterricht, Klassenbuch, Aufgaben, Klassenarbeitskalender,
Abwesenheiten/Fehlzeiten Ihres Kindes

e Office 365 / Outlook fur die Kommunikation

Nachfolgend erklaren wir lhnen die fir Anmeldung und Nutzung wesentlichen Funktionen der
Systeme.

Vorbereitung

Sobald uns die unterschriebene Einverstandniserklarung fiir die elektronische Onine-
Datenverarbeitung der Daten lhres Kindes vorliegt, richten wir fiir Eltern und Kind Accounts auf den
genannten System ein.

Zunichst erhalten Sie dann eine Mail Giber die ,,Anderung der Zugangsdaten zum EIS*, die wie folgt
aussieht

Anderung der Benutzerdaten

eis@jkp-karlsruhe.de
An
Sehr geehrte Damen und Herren,
Ihre Zugangsdaten wurden erfolgreich geandert.

Benutzername:
Passwort:

Sie konnen mit Ihrem Benutzernamen jederzeit ein neues Passwort anfordern. Folgen Sie dazu einfach dem Link "Neues Passwort anfordern” unter dem Login-Formular bei https://www.jkp-karlsruhe.de/eltern/

Mit freundlichen GraRen
Georg Doll
EIS-Admin, Johannes Kepler Privatschulen

Darin enthalten Ihr Benutzername und das zugehdrige Passwort zum EIS.

Flr die weiteren Schritte empfehlen wir die Nutzung eines Browsers (Edge, Chrome, Safari) auf PC
oder Laptop mit echter Tastatur! Bei mobilen Geraten bzw. virtueller Bildschirmtastatur treten
haufiger Probleme auf.
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Das Elterninformationssystem (EIS)
Besuchen die Seite https://www.jkp-karlsruhe.de/eltern/

Bl O ererminomatonsssiem (9 x [

<« (] ) hups//www.jkp-karisruhede/elte:

Login / Anmeldung

Passwort: |

Einloggen |

Neues Passwort anfordem

© 2012 - 2021, Johannes Kepler Privatschulen - Karlsruhe

Geben Sie dort den Benutzernamen und das Passwort ein, das Sie mit der oben genannten Mail
erhalten haben. Achten Sie beim Passwort auf die GroR- und Kleinschreibung. Klicken Sie
anschlielend auf den Button ,,Einloggen”.

G YM N A SHRIM

STARTLICH ANERKANNT

~ Klassenarbeiten Veranstaltungen Peter Sandra Aus dem EIS abmelden

Zugangsdaten zu Edu 365/0utlook Mail fur die Eltern:

Email-Adresse/Benutzername I Passwort ]

erich.mustermann@jkp-karlsruhe.de| ép 98ez~':t|

Zugangsdaten zu Edu 365 / Outlook Mail fur die Kinder:

Email-Adresse/Benutzername | Passwort |

peter.mustermann@jkp-karlsruhe.de||Z-2256z29¢

eis@jkp-karlsruhe.de Z,2474227%

Bei der Vielzahl an einzurichtenden Accounts sind nattrlich Fehler nicht auszuschlieBen. Sollten Sie Probleme mit dem Zugang zu
EduPage haben oder keine Zugangsdaten an obige Adresse erhalten haben, so melden Sie sich bitte bei g.doll@jkp-karlsruhe.de

© 2012 - 2021, Johannes Kepler Privatschulen - Karlsruhe

Gleich auf der BegriiRungsseite werden Sie iber die fiir Sie angelegten Office 365-Accounts
informiert. Sie sehen, es gibt eine Adresse fiir Sie und eine Adresse fiir jedes Kind, das die JKP
besucht. Ab dem Schuljahr 2021/22 findet alle elektronische Kommunikation, sofern sie sensible
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https://www.jkp-karlsruhe.de/eltern/

Daten enthalt, aus Datenschutzgriinden tber diese Adressen statt. Sie sollten daher im nachsten
Schritt gleich iberprifen, ob diese E-Mail-Adressen auch funktionieren.

=>» Anmeldung in Office 365

Das EIS nutzen wir in diesem Schuljahr auBerdem fir alle Noten. Die lbrigen Bereiche im EIS kénnen
Sie ignorieren.

Noteneinsicht im EIS

G Y M N ASHRINS

STAASTLICH ANERKANNT

‘ Ubersicht SPM EN MA MU DE GEV : BKV 1= ET
PH BI CH Peter Sandra Aus dem EIS abmelden

NotenUlbersicht

Hinweis: In der Meniileiste "Ubersicht" oben werden nur jene Facher angezeigt, in denen fiir Ihr Kind vom Fachlehrer bereits Noten
eingetragen wurden. Ein Klick auf die Abklrzung bringt Sie dann zur Auflistung der Noten.

Abkiirzung Fach Fachlehrer
SPM Sport Email:
EN Englisch Email:
MA Mathematik Email:
MU Musik Email:
DE Deutsch Email:

Nach einem Klick auf das Noten-Symbol landen Sie auf der Seite ,Notenibersicht”. Hier werden
Ihnen die Facher und Fachlehrer angezeigt.

Hier im Beispiel sind zwei Namen angegeben, da unsere Musterfamilie zwei Kinder an der JKP hat.
Angezeigt werden immer die Infos des rot gedruckten Namens. Um die Noten des anderen Kindes zu
sehen, klicken Sie zunachst auf den anderen Namen.

Wichtiger Hinweis: In der Navigationsleiste werden nur die Facher angezeigt, in denen der
Fachlehrer bereits Noten eingetragen hat. Zu Beginn des Schuljahres wird hier also nur der Punkt
»Ubersicht” stehen.

Durch Klick auf das jeweilige Fachkiirzel erhalten Sie alle bereits in diesem Fach vergebenen Noten,
aufgeschlisselt nach Kategorien (z.B. Klassenarbeit, Test, ...), angezeigt.
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Office 365 / Outlook
Besuchen Sie die Seite https://office.com

D | B eteminfometonssystem €5 X | @ Offce 365-anmeidong | Mere: X | - - 8 x
<« C @ hups//wwwoffcecom e (om @)
() wir verwenden Cookies 2u Werbezwecken und um Ihr Erlebnis auf unseren Websites 2u verbessern. Datenschutzerklanung Alle akzeptieren Cookies verwalten

B® Microsoft |  Office  erosukte Ressourcen . Vorsgen  Support  Mein Konto setzt kaufen | Alles von Microsoft v Anmelden (2

Femunterricht in Education. Weitere Informationen >

Willkommen bei Office

len, kommunizieren, zusammenarbeiten und

Registrieren Sie sich fir die kostenlose Version von Office >

Melden Sie sich an, um lhre bevorzugten Produktivitdts-Apps von jedem Gerét aus zu verwenden

$ @l o &K

FowsrPoint Onenote Oneorive outlook Teams

Klicken Sie auf den roten Button ,,Anmelden”

a5 Microsoft

Anmelden

erich.mustermann@jkp-karlsruhe.de

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie kdnnen nicht auf ihr Konto zugreifen?

Geben Sie lhre E-Mail-Adresse ein, die Ihnen im EIS angezeigt bekommen und klicken auf den Button
, Weiter"

S. 4



https://office.com/

RS Microsoft

& erich.mustermann@jkp-karisruhe.de

Kennwort eingeben

Kennwort vergessen

Geben Sie anschlieBend das Kennwort ein, das im EIS hinter dieser Adresse angezeigt wird. Beachten
Sie die GroR- und Kleinschreibung. Klicken Sie anschlieBend auf den Button ,Anmelden”

Sollte die Anmeldung nicht funktionieren, melden Sie sich bitte beim Administrator, Herr Doll

(g.doll@jkp-karlsruhe.de), damit lhr Account liberpriift wird. Sie benotigen Office 365 zwingend fiir
Webuntis und die Kommunikation mit der Schule.

Bei der ersten Anmeldung bietet Ilhnen Office 365 eine erste Einfiihrung ins System an. Sie kénnen

diese mitmachen oder tiberspringen. Zum Uberspringen klicken Sie auf das ,X“, ansonsten auf den
Pfeil nach rechts ,->“

B® Microsoft

First Run
Experience
schlieBen

Willkommen Erich
Lassen Sie sich von Office 365
helfen, Ihre Kursarbeiten zu
erledigen.

Auch die nachsten Tipps kénnen Sie durch Klick auf ,X“ Gberspringen.
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ben, um die Liste zu filternY T Hochladen

X

Geben Sie ein Wort oder einen Namen ein,
um lhre Liste zu filtermn.

Wechseln Sie nun zur App ,,Outlook” indem Sie auf das entsprechende Icon am linken Bildschirmrand
klicken.

D0 &l o Office Home x [ - & x
< G & npss/wwwofficecom/auth=2 ~
2D Jigww Office 365 £ suchen R

nl

Guten Tag Office Installieren
®

Empfohlen
L |
L |

T@,/#

- Outlook

o

[ 3 Alle  Zuletzt von mir verwendet  Freigegeben  Favoriten Eingeben, um die Uiste zufite’’ T Hochladen

& [ - Name Gelindert Geteilt von Aktivitit

L

& B

»

= : ==
. n i =

Zunéachst wird in Outlook nicht viel los sein. SchlieRen Sie das Browserfenster aber nicht, Sie
bendtigen Outlook fiir die Registrierung in WebUntis

Hinweis: Es gibt auch eine Outlook App firs Smartphone. Falls Sie die App nutzen mochten,
installieren Sie unbedingt die originale App von Microsoft. Die Mail-Apps der Smartphone-Anbieter
rufen lediglich private Outlook-Konten ab und haben keinen Zugriff auf unsere Schuladressen. In
diesen Apps erhalten Sie die Fehlermeldung, dass der Nutzer unbekannt sei.
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WebUntis

In WebUntis kénnen Sie sich mit Ihrer JKP-Adresse selbst registrieren
Ihres Kindes verknipft.

Rufen Sie zunachst die Seite https://webuntis.com auf

® x| 09 X | “ WebUntis Sehulsuche x

s

ttps//webuntis.com

Willkommen
bei
WebUntis

& Appstore [l P

Datenschutz  Jobs @ Untis

Impcessum

. Diese ist mit dem Account

6 (@D -

%

Zunéachst missen Sie den Namen der Schule, also ,,Johannes Kepler Privatschulen” eingeben. Sobald
unsere Schule in der Liste angezeigt wird, konnen Sie auch einfach auf den Namen klicken

Willkommen
bei
WebUntis

Johannes Kepled

X

Johannes Kepler RS
73240 Wendlingen, Waldstr. 2

Joh.-Kepler-Realschule
69120 Heidelberg, Ménchhofstr, 24

Johannes-Kepler-Gymnasium
66822 Lebach,

Johannes-Kepler-Privatschulen
76185 Karlsruhe, Daimlerstr. 7-11

Johannes-Kepler-Realschule
30459 Hannover, Martensplatz 20

Johannes-Kepler-Schule Neuhof
36119 Neuhof, Wernher-von-Braun-5tr. 4
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https://webuntis.com/

Danach werden Sie auf unseren Schul-Account weitergeleitet.

DD x|a

X | Weounss lognsetesonionar X | 4 =
(S C @ hitps/fadhilles.webuntis.com/WebUnti 00l=Johar 14 /basi )

WebUntis Login
Heute 18.10.2021

Johannes-Kepler-Privatschulen

Schule wechseln %

Passwort

Passwort vergessen?

Da sie noch keine Zugangsdaten zu WebUntis haben, klicken Sie auf ,Registrieren”.

Geben Sie auf der Folgeseite Ihre JKP-Adresse ein

[=Rls] x|

&« C https://achilles webuntis.com/Weblintis/?schoo

. 3 x
o (ﬁm 2) -
WebUntis Registrierung

Heute 18.10.2021

Johannes-Kepler-Privatschulen

Schule wechseln %

erich.mustermann@jkp-karlsruhe.del

Senden

bereits einen erhalten

Bestétigungscode

en? Login

P> Google Play i @ App Store

Impre:

Jobs © Untis

Klicken Sie danach auf den Button ,Senden”.

Sie erhalten nun eine E-Mail an lhre JKP-Adresse. Dies kann ein paar Minuten dauern. Sollte langere
Zeit keine Mail kommen, wiederholen die Vorgang.

Sobald die Mail angekommen ist, sieht das in Outlook wie folgt aus:
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]mwmn o=
~ e Outlook [ Suchen 0 Teams-Annf

= @5 0 8 72 P

B Favoriten (© Relevant  Sonstige Filter [WebUntis] Registrierung
£ Q Posteingang 1 ~ WebUntis WebUntis <system@webuntis.com>
~ [WebUntis] Registrierung 17 Mo, 18,

] B+ Gesendete Elem. Klicken Sie auf folgenden Link, um di gis. An: Ench Mustermann

7 Entwarfe Klicken Sie auf folgenden Link um die Registrierung abzuschlieBen oder geben Sie den Bestatigungscode in WebUntis ein:
v

B4f5Cc261b7. 300K
Favoriten hinzufd
a Ihr Bestatigungscode lautet:
' Ordner 84efScc261675ba440e7ebaecd3b08

o

& Fosteingang 1 Dieses E-Mail wurde automatisch generiert. Bitte antworten Sie nicht darauf.
e -

& Entwirfe
] J

B Gesendete Elem
[7) Sine i sben stenenden Vorsciage mifreich? s e
[ Geloschte Eleme
© Junk-£-Mail Antworten | Weiterleiten
& Archiv
& Notizen

5 Vertauf der Unter.
Neuer Ordner
 Gruppen
Neue Gruppe
Gruppen entdeck.

Gruppen verwalten

WebUntis <system@webuntis.com>
Ma, 18.10.2021 14:17

An: Erich Mustermann

Klicken Sie auf folgenden Link, um die Registrierung abzuschlieBen oder geben Sie den Bestatigungscode in WebUntis ein:

https://achilles.webuntis.com/WebUntis/?school=Johannes-Kepler#basic/userRegistration?token=84ef5cc261b75bad40ei ebaecd 3008

Ihr Bestatigungscode lautet:

84efScc261b75badd40e7ebaecd3b08

Dieses E-Mail wurde automatisch generiert. Bitte antworten Sie nicht darauf.

Klicken Sie auf den Link, um die Registrierung abzuschlieRen.

Es 6ffnet sich im Browser eine weitere WebUntis-Seite in der Sie aufgefordert werden, ein Passwort

einzugeben. Dieses Passwort wahlen Sie selbst!

G O tps//achileswebuntiscomWebUnts/tschool=lohamnes

¢ (om @

WebUntis Registrierung

Heute 18.10.2021

Johannes-Kepler-Privatschulen
Schule wechseln

9

Speichern und Login

trien? Login
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Regeln fiir das Passwort: Das Passwort muss mindestens 8 Zeichen lang sein. Es muss mindestens
einen GroBbuchstaben, einen Kleinbuchstaben, eine Zahl und ein Sonder- oder Satzzeichen
enthalten.

Um sicher zu gehen, dass Sie sich beim ersten Mal nicht vertippt haben, miissen Sie das Passwort
noch ein zweites Mal in das Feld darunter eingeben.

Danach klicken sie auf ,,Speichern und Login“.

Sie landen wieder auf der Anmeldeseite und kénnen sich nun mit ihrem Benutzernamen — das ist in
WebUntis Ihre JKP-Adresse — und dem eben eingegebenen Passwort anmelden.

<« C O hups//achilleswebuntis.com/WebUn! =l Kepler# gin = (@ -

WebUntis Login

Heute 18.10.2021

Johannes-Kepler-Privatschulen
Schule wechseln >
[y

erich.mustermann@jkp-karlsruhe.de

sesvesanss| o)

Passwort vergessen?

Noch keinen Zugang? Registrieren

Improssum  Jobs © Unt

Klicken Sie auf den Button , Login“

Ein etwaige Frage, ob die Seite libersetzt werden soll brechen Sie mit dem Ublichen Klick auf das , X“
ab (WebUntis ist auf Deutsch)

Seite aus der Sprache Englisch O

libersetzen?
Ubersetzen in

Deutsch v

Ubersetzen Jetzt nicht

Sie befinden sich jetzt auf der BegriiRungsseite von WebUntis




WebUntis

@  erich.mustermann@jkp-k:

Die linke Navigationsleiste enthélt folgende Punkte:

Heute Was steht heute an?
Ubersicht Eine schnelle Ubersicht tiber alle aktuell verfiigbaren Informationen
Mitteilungen Da wir Outlook zur Kommunikation verwenden, wird sich hier

voraussichtlich wenig abspielen

Mein Stundenplan

Der Stundenplan Ihres Kindes. Hier werden auch Vertretungsstunden
und Termine wie Klassenarbeiten angezeigt. Wenn das Fach in einer
anderen Farbe angezeigt wird, lohnt sich ein Klick darauf.

Abwesenheiten

Hier werden die Fehlzeiten lhres Kindes angezeigt. AuBerdem kdnnen
Sie Ihr Kind hier auch im Krankheitsfall abwesend melden und ersparen
sich so den Kontrollanruf der Schule. Wichtig: Wenn Sie lhr Kind Giber
WebUntis krank melden, muss trotzdem nach Genesung eine
schriftliche Entschuldigung vorgelegt werden.

Hausaufgaben

Hier tauchen die Hausaufgaben auf, sofern sie von den Fachlehrern
eingetragen wurden

Klassendienste

Tafeldienst, Ordnungsdienst usw. - sofern vom Klassenlehrer
eingetragen

Noten Wird im laufenden Schuljahr 2021/22 noch nicht benutzt. Uber die
Noten informieren wir Sie im EIS
Sprechstunden Sofern von den Fach- und Klassenlehrern eingetragen




