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Information: (Zeitraum: erste Unterrichtswoche) 
 

 Grundlegende Informationen zu den Bedingungen der GFS durch den Klassen-
lehrer. 

 Ausgabe des Informationsblattes zum Aufbau und Gestaltung der GFS, des 
Schülerbegleitbogens, des Schülerrückmeldebogens sowie des Elterninformations-
briefes (Rückgabe des unterschriebenen Abschnitts zur Kenntnisnahme innerhalb 
von einer Woche). 

 
Erster Termin - Themenabsprache: (Zeitraum: zweite Unterrichtswoche bis spätestens 
27.10.2022) 
 

 Das Thema wird mit dem Fachlehrer abgesprochen. 
 Abgabe des Schülerrückmeldebogens mit Namen, Klasse, Datum und Thema zum 

vorgegebenen Termin beim Klassenlehrer bis spätestens 27.10.2022. Evtl. 
genauere Beschreibung des Inhalts. 

 Terminvereinbarung mit dem Fachlehrer. (Beratungstermin, Präsentationstermin 
und den Termin für die Nachbesprechung) 

 
Zweiter Termin - Beratung: (Zeitraum: November - Ende Mai) 
 

 Zweiter Gesprächstermin mit dem Fachlehrer. Vorstellung der Gliederung der GFS, 
der Arbeit in Stichpunkten und der verwendeten Literatur. 

 
Dritter Termin - eine Woche vor dem Referat: (Zeitraum: November - 2. Juniwoche) 
 

Es sind folgende Materialien beim Fachlehrer abzugeben: 
 Materialanforderungen: z.B. Plakate, Tageslichtprojektor, Beamer und Laptop 
 Kopiervorlagen für Klassensätze und/oder Folienkopien bzw. das Handout 
 Schriftliche Ausarbeitung mit ordentlicher Gliederung, die Inhalte und Ablauf des 

Vortrags darstellt. Das Zweitexemplar, das der Schulleitung vorgelegt werden muss, 
kann als PDF zur Verfügung gestellt werden. 

 
Am Tag vor dem Referat: (Zeitraum: bis spätestens 30. Juni 2023) 
 

 Ausprobieren von Bildschirmpräsentationen, Folien, Plakaten um ggf. Anpassungen 
vornehmen zu können. 

 Schriftgröße: Ist alles auch von der letzten Reihe gut lesbar? 
 Funktionieren alle Komponenten der Präsentation? 
 Was ist mit dem Ton? 

 
Vierter Termin - Referat: (Zeitraum: bis spätestens 00. Juni 2022) 
 

 Aufbau der Geräte, Richten der Materialien in der Pause. 
 Referat halten (15-20 Minuten). 

 
Fünfter Termin - Nachbesprechung: (Zeitraum: bis spätestens 30. Juni 2022) 
 

 Besprechung der Stärken und Schwächen der Ausarbeitung und der Präsentation. 
 Bekanntgabe der Note durch Bewertungsbogen. Die GFS zählt wie eine 

Klassenarbeit.  
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Das muss gemacht werden: 
 

Beitrag/Referat (Dauer: 15 – 20 min): 
 

 Freier Vortrag  keinen Text ablesen oder auswendig aufsagen (Stichwortkarten 
erlaubt) 

 

 Medien einsetzen  Beamer, Tageslichtprojektor, Wandkarten, Plakate, ... 
 

 Mitschüler beteiligen 
 

 Handout  Das Wichtigste auf Arbeitsblatt, in Lückentext, in Rätsel packen und an 
Mitschüler ausgeben 

 
 

schriftliche Ausarbeitung (Umfang: 5-10 Seiten) 
 

Aufbau: 
 

 Deckblatt mit Name, 
Datum, Klasse, Fach und 
Thema (zählt nicht zu 
den 5-10 Seiten) 

 

 Inhaltsverzeichnis/Glieder
ung (zählt nicht zu den 5-
10 Seiten) 

      
 

 Literaturverzeichnis (zählt 
nicht zu den 5-10 Seiten) 
Hier werden alle Quellen (Bücher, CDs, DVDs, Web-Seiten, usw.), mit denen du 
dich informiert hast, angegeben.  
Formel: Nachname, Vorname (Erscheinungsjahr): Titel des Werks. Auflage, Ort, Verlag. 
Beispiel: Gotthelf, Jeremias (2008): Die Schwarze Spinne.1. Auflage, Nordstedt: GRIN-Verlag. 
 

 Zuletzt schreibst du folgenden Satz auf die letzte Seite (zählt nicht zu den 5-10 
Seiten) und setzt das Datum sowie deine Unterschrift darunter: 

 

Ich habe diese Arbeit selbständig angefertigt. Alle Stellen, die aus anderen Werken entnommen 
wurden, habe ich markiert und die Quelle angegeben. 

 
Formatvorgaben der Ausarbeitung: 
 

 Linker und rechter Rand: 2 – 3 cm  
 

 Zeilenabstand: 1,5 
 

 Schriftgrad: 12 
 

 Schriftart: Arial, Times New Roman oder Verdana 
 
Text verfassen und Zitieren: 
 

 Der Text muss selbständig verfasst werden.  
 

 Werden aus Büchern oder Web-Seiten kurze Textstellen wörtlich übernommen 
(Zitate) oder Bilder eingefügt, müssen diese markiert und deren Herkunft am 
unteren Blattrand genau angegeben werden! 
z.B.: 1 aus: Jeremias Gotthelf (2008): Die Schwarze Spinne. Nordstedt, Seite 44. 
        2 aus: www.de.wikipedia.org/wiki/Jeremias_Gotthelf#Kindheit_und_Jugend 11.11.2010 

. 
 

 

Beispiel: 
 

Inhaltsverzeichnis 
  1.    Überschrift 1      1 
  2.    Überschrift 2      3 
         2.1    Unterpunkt 1      
         2.2    Unterpunkt 2 
  3.    Überschrift 3      4 
  4.    ...       6 
  5.    Literaturangaben     7 


